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Unidade de Ensino Médio e Técnico - CETEC

Plano de Trabalho Docente - 2017

Ensino Técnico
Plano de Curso no. 206 aprovado pela Portaria Cetec – 733, de 10-9-2015, publicada no Diário Oficial de 11-9-2015 – Poder Executivo – Seção I – páginas 52-53
ETEC: Escola Técnica Estadual de Mairinque
Código: 235 Município: Mairinque
Eixo Tecnológico Gestão e Negócios
Habilitação Profissional: Habilitação Profissional de Técnico em Administração
Qualificação: Qualificação Técnica de Nível Médio de AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Componente Curricular: Processos Operacionais Contábeis
Módulo: 1 C. H. Semanal: 2,50
Professor: CARMEN ELIANA DA SILVA ;

I – Atribuições e atividades profissionais relativas à qualificação ou à habilitação profissional,
que justificam o desenvolvimento das competências previstas nesse componente curricular.

 
• Controlar receitas, contas a pagar, contas contábeis e custos. • Controlar conciliação de pagamentos e depósitos bancários. • Controlar fluxo de caixa. •

Arquivar documentos confidenciais

II – Competências, Habilidades e Bases Tecnológicas do Componente Curricular
Competências
1. Identificar os conceitos e fundamentos da contabilidade.
2. Identificar os elementos e interpretar a estrutura dos planos de conta.
3. Analisar a importância dos registros contábeis no controle patrimonial.
4. Avaliar resultados das demonstrações contábeis para tomada de decisão.

Habilidades
1.1. Aplicar os fundamentos e conceitos da Contabilidade na área de Gestão Financeira.
1.2. Identificar os elementos de formação do Patrimônio.
1.3. Identificar os atos e fatos contábeis nas mutações patrimoniais.
1.4. Classificar atos e fatos contábeis.
1.5. Assessorar no processo de planejamento contábil.
2.1. Classificar contas patrimoniais e de resultado.
2.2. Identificar a estrutura do plano de contas.
3.1. Elaborar partidas contábeis de conformidade com a natureza da operação.
3.2. Apurar registros contábeis para estruturação da demonstração do resultado do exercício.
3.3. Elaborar relatórios contábeis para a área Financeira.
4.1. Estabelecer metas e organizar ações estratégicas a partir da análise dos demonstrativos contábeis.
4.2. Pesquisar dados contábeis.
4.3. Avaliar dados contábeis relativos à área Financeira.

Bases Tecnológicas
1. Noções de contabilidade:
1.1 conceito e aplicabilidade e formação de patrimônio: Bens, Direitos, Obrigações e Patrimônio Líquido
1.2 atos e fatos;
1.3 fatos permutativos, modificativos e mistos
2. Plano de contas, estrutura de balancete e balanço patrimonial, conforme Lei 11.638/07:
2.1 contas patrimoniais – Ativo/ Passivo;
2.2 contas de resultado – Despesa/ Receita
3. Registro contábil:
3.1 lançamentos, partidas dobradas, razonetes;
3.2 estrutura da demonstração do resultado do exercício (DRE), conforme lei vigente (análise de resultados)
4. Análise dos demonstrativos contábeis:
4.1 contabilidade e as estratégias empresariais: análise de dados, tomadas de decisão

III – Procedimento Didático e Cronograma de Desenvolvimento
Habilidades Bases Tecnológicas Procedimentos Didáticos De Até

1.1. Aplicar os fundamentos e conceitos
da Contabilidade na área de Gestão
Financeira.; 1.2. Identificar os elementos
de formação do Patrimônio.;

1. Noções de contabilidade:; 1.1
conceito e aplicabilidade e
formação de patrimônio: Bens,
Direitos, Obrigações e Patrimônio
Líquido;

Apresentação professor aluno. Bases
tecnológicas.Exposição e diálogo (Aula
Expositiva/Dialogada); Recursos Auxiliares Quadro
Branco ou Lousa;

27/07/17 27/07/17

1.2. Identificar os elementos de formação
do Patrimônio.;

1.1 conceito e aplicabilidade e
formação de patrimônio: Bens,
Direitos, Obrigações e Patrimônio
Líquido;

Exposição e diálogo (Aula Expositiva/Dialogada);
Recursos Auxiliares Quadro Branco ou Lousa;
Atividade em sala.

03/08/17 03/08/17

1.3. Identificar os atos e fatos contábeis
nas mutações patrimoniais.; 1.4.
Classificar atos e fatos contábeis.; 1.5.
Assessorar no processo de planejamento
contábil.;

1.2 atos e fatos;; 1.3 fatos
permutativos, modificativos e
mistos;

Aulas expositivas e compartilhadas com as
experiências dos alunos e utilização de projetor
multimídia, para a explanação e desenvolvimento das
bases tecnológicas. -Atividades individuais e em
grupo

10/08/17 10/08/17

1.5. Assessorar no processo de 1.2 atos e fatos;; 1.3 fatos Aulas expositivas e compartilhadas com as 17/08/17 17/08/17
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1.5. Assessorar no processo de
planejamento contábil.; 2.1. Classificar
contas patrimoniais e de resultado.;

1.2 atos e fatos;; 1.3 fatos
permutativos, modificativos e
mistos;

Aulas expositivas e compartilhadas com as
experiências dos alunos e utilização de projetor
multimídia, para a explanação e desenvolvimento das
bases tecnológicas.

17/08/17 17/08/17

2.1. Classificar contas patrimoniais e de
resultado.;

2. Plano de contas, estrutura de
balancete e balanço patrimonial,
conforme Lei 11.638/07:;

Aula expositiva e dialogada com atividade sobre os
conteúdos ministrado. 24/08/17 24/08/17

2.2. Identificar a estrutura do plano de
contas.;

2. Plano de contas, estrutura de
balancete e balanço patrimonial,
conforme Lei 11.638/07:;

Exposição e diálogo (Aula Expositiva/Dialogada);
Recursos Auxiliares Quadro Branco ou Lousa;
Atividade em sala.

31/08/17 31/08/17

3.1. Elaborar partidas contábeis de
conformidade com a natureza da
operação.;

2.1 contas patrimoniais – Ativo/
Passivo;; 2.2 contas de resultado –
Despesa/ Receita;

Exposição e diálogo (Aula Expositiva/Dialogada);
Recursos Auxiliares Quadro Branco ou Lousa;
Atividade em sala.

14/09/17 14/09/17

3.1. Elaborar partidas contábeis de
conformidade com a natureza da
operação.;

3. Registro contábil:;
Exposição e diálogo (Aula Expositiva/Dialogada);

Recursos Auxiliares Quadro Branco ou Lousa;
Atividade em sala.

21/09/17 21/09/17

3.1. Elaborar partidas contábeis de
conformidade com a natureza da
operação.;

3. Registro contábil:;
Exposição e diálogo (Aula Expositiva/Dialogada);

Recursos Auxiliares Quadro Branco ou Lousa;
Atividade em sala.

28/09/17 28/09/17

3.1. Elaborar partidas contábeis de
conformidade com a natureza da
operação.;

3.1 lançamentos, partidas
dobradas, razonetes;;

Exposição e diálogo (Aula Expositiva/Dialogada);
Recursos Auxiliares Quadro Branco ou Lousa;
Atividade em sala.

05/10/17 05/10/17

3.2. Apurar registros contábeis para
estruturação da demonstração do
resultado do exercício.;

3.2 estrutura da demonstração do
resultado do exercício (DRE),
conforme lei vigente (análise de
resultados);

Exposição e diálogo (Aula Expositiva/Dialogada);
Recursos Auxiliares Quadro Branco ou Lousa;
Atividade em sala.

19/10/17 19/10/17

3.3. Elaborar relatórios contábeis para a
área Financeira.;

3.2 estrutura da demonstração do
resultado do exercício (DRE),
conforme lei vigente (análise de
resultados);

Exposição e diálogo (Aula Expositiva/Dialogada);
Recursos Auxiliares Quadro Branco ou Lousa;
Atividade em sala.

26/10/17 26/10/17

4.2. Pesquisar dados contábeis.; 4. Análise dos demonstrativos
contábeis:;

Exposição e diálogo (Aula Expositiva/Dialogada);
Recursos Auxiliares Quadro Branco ou Lousa;
Atividade em sala.

09/11/17 09/11/17

4.3. Avaliar dados contábeis relativos à
área Financeira.;

4.1 contabilidade e as estratégias
empresariais: análise de dados,
tomadas de decisão;

Exposição e diálogo (Aula Expositiva/Dialogada);
Recursos Auxiliares Quadro Branco ou Lousa;
Atividade em sala. Avaliação

16/11/17 16/11/17

4.3. Avaliar dados contábeis relativos à
área Financeira.;

4.1 contabilidade e as estratégias
empresariais: análise de dados,
tomadas de decisão;

Exposição e diálogo (Aula Expositiva/Dialogada);
Recursos Auxiliares Quadro Branco ou Lousa;
Atividade em sala. Avaliação

23/11/17 23/11/17

4.3. Avaliar dados contábeis relativos à
área Financeira.;

4.1 contabilidade e as estratégias
empresariais: análise de dados,
tomadas de decisão;

Exposição e diálogo (Aula Expositiva/Dialogada);
Recursos Auxiliares Quadro Branco ou Lousa;
Atividade em sala. Avaliação

30/11/17 30/11/17

4.3. Avaliar dados contábeis relativos à
área Financeira.;

4.1 contabilidade e as estratégias
empresariais: análise de dados,
tomadas de decisão;

Devolutiva do semestre . 07/12/17 14/12/17

IV - Plano de Avaliação de Competências
Competências Instrumento(s) e Procedimentos de Avaliação Critérios de Desempenho Evidências de Desempenho

1. Identificar os conceitos e
fundamentos da contabilidade.

Observação Direta ; Seminário/Apresentação ;
Trabalho/Pesquisa ;

Atendimento às Normas ; Pontualidade
e Cumprimento de Prazos ;
Relacionamento de Conceitos ;

Identifica e analisa os
procedimentos utilizados na
contabilidade.

2. Identificar os elementos e
interpretar a estrutura dos planos
de conta.

Avaliação Prática ; Lista de Exercícios ;
Participação em Aula ;

Atendimento às Normas ; Clareza na
Expressão Oral e Escrita ; Criatividade
na Resolução de Problemas ;

Interpreta e identifica os
componentes lecionadas

3. Analisar a importância dos
registros contábeis no controle
patrimonial.

Lista de Exercícios ; Avaliação Escrita ;
Observação Direta ;

Cumprimento das Tarefas Individuais ;
Clareza na Expressão Oral e Escrita ;
Comunicabilidade ;

Identifica e analisa registros
do patrimônio.

4. Avaliar resultados das
demonstrações contábeis para
tomada de decisão.

Seminário/Apresentação ; Participação em
Aula ; Observação Direta ;

Interatividade, Cooperação e
Colaboração ; Relacionamento de Ideias
; Postura Adequada, Ética e Cidadã ;

Analisa e avalia as
demonstrações contábeis.

V – Plano de atividades docentes

Atividade Previstas

Atendimento a alunos por Participação em
Projetos e Ações meio de ações e/ou projetos reuniões com

voltados à voltados à superação de Preparo e correção Preparo de Coordenador de
redução da defasagens de aprendizado de avaliações material didático Curso e/ou previstas

Evasão Escolar ou em processo de em Calendário
Progressão Parcial Escolar

Julho preparação material Reunião
Agosto Lista de exercicio

Setembro Expotec Acompanhamento das atividades
planejadas pelos professores Avaliação e correção prova escrita Conselho

intermediário

Outubro Acompanhamento das atividades
planejadas pelos professores Lista de exercicio seminário

Novembro Acompanhamento das atividades
planejadas pelos professores prova escrita Reunião

Dezembro Avaliação e correção Encerramento
semestre

VI – Material de Apoio Didático para Aluno (inclusive bibliografia)
 
Contabilidade básica, José Carlos Marion, Editora Atlas Contabilidade Introdutória, Equipe de professores USP Contabilidade Básica Fácil e Comercial

:Autor: Osni Moura Ribeiro| Editora Saraiva
Contabilidade Fácil – Osni Moura Ribeiro – Editora Saraiva Lei 6.404/76 – Lei das Sociedades por Ações Contabilidade Gerencial : um enfoque em sistema

de informação contábil – Clóvis Luís Padoveze – Editora Atlas Atividades apostiladas e transparências.
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de informação contábil – Clóvis Luís Padoveze – Editora Atlas Atividades apostiladas e transparências.
Contabilidade Introdutória: 9ª edição editora atlas, equipe de professores FEA/USP. Contabilidade básica - Osni Moura Ribeiro 27° editora saraiva

atualizada conforme lei 11.941/2099.

VII – Propostas de Integração e/ou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra
Atividade Extra

Propostas de Integração e/ou Interdisciplinares
Visita técnica em empresas da região.

VIII – Estratégias de Recuperação Contínua (para alunos com baixo rendimento/dificuldades de aprendizagem)
 
• A recuperação contínua deverá ser inserida no trabalho pedagógico realizado no dia a dia da sala de aula e decorre da avaliação diagnóstica do

desempenho do aluno, constituindo intervenções imediatas, dirigidas às dificuldades específicas, assim que estas forem constatadas.

IX – Identificação:
Nome do Professor CARMEN ELIANA DA SILVA ;
Assinatura Data 12/08/2017

X – Parecer do Coordenador de Curso:

Nome do Coordenador:
Assinatura: Data: 18/08/17

____________________________________
Data e ciência do Coordenador Pedagógico

XI - Replanejamento
Data Descrição

Imprimir


