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ETEC: Escola Técnica Estadual de Mairinque

Cadigo: 235 Municipio: Mairinque

Eixo Tecnolégico Gestao e Negocios

Habilitagao Profissional: |Habilitacdo Profissional de Técnico em Contabilidade

Qualificagéo: Qualificagao Profissional Técnica de Nivel Médio de AUXILIAR DE CONTABILIDADE
Componente Curricular: |Sistemas de Informacgées Contabeis

Médulo: 2 [c. H. Semanal: [2,50

|Professor: SEBASTIAO RODRIGUES DE CAMARGO ;

| — Atribui¢Ges e atividades profissionais relativas a qualificagdo ou a habilitagao profissional,
que justificam o desenvolvimento das competéncias previstas nesse componente curricular.

Utilizar a tecnologia disponivel na pesquisa de produtos e no desenvolvimento das atividades da area. Elaborar langamentos contabeis, balancetes,
balangos e demais demonstrativos contabeis exigidos pela Lei 11638/07 utilizando o Software da area contabil.

Il - Competéncias, Habilidades e Bases Tecnolégicas do Componente Curricular

Competéncias

1. Verificar o correto funcionamento dos equipamentos e softwares do sistema de informacao interpretando orientagées dos manuais e selecionar
programas de aplicagao a partir da avaliagdo das necessidades do usuario.

2. Analisar os servicos e fungdes de Sistemas Operacionais utilizando suas ferramentas e recursos em atividades de configuragao, manipulagao de
arquivos, segurancga e outras.

3. Analisar a utilizagdo de varios softwares disponibilizados pelos 6rgaos governamentais para cumprimento das obrigagdes principais e acessérias.
4. Pesquisar nas legislagoes as formas de preenchimento, prazo de entrega e consequéncias do ndo cumprimento das mesmas.

Habilidades

1. Utilizar adequadamente os recursos de hardware dos computadores e efetuar as configuragoes, nos softwares aplicativos, organizando atividades de
entrada e saida de dados de sistemas de informacéao.

2. Identificar e utilizar adequadamente os principais softwares aplicativos na resolugao de problemas analisando seu funcionamento.
3. Cumprir tempestivamente as obrigagdes principais e acessérias, utilizando os softwares disponibilizados pelos diversos 6rgaos governamentais.
4. Aplicar a legislagao vigente quanto ao correto preenchimento dos referidos softwares.

Bases Tecnoldgicas

1. Software da area Contabil:

1.1. cadastros de empresas;

1.2. cadastro de Plano de Contas;

1.3. lancamentos dos atos e fatos administrativos;

1.4. diario;

1.5. razao;

1.6. balancete de verificacao;

1.7. apuragao do resultado do exercicio;

1.8. balango patrimonial e demonstragao do resultado do exercicio;
1.9. geragdes de guias de recolhimento

2. Software da area de Departamento Pessoal:

2.1. cadastro da empresa;

2.2. cadastros dos funcionarios (dependentes IR, salario familia);
2.3. calculo da folha de pagamento;

2.4. CAGED;

2.5. SEFIP — com geragao de GPS e SEFIP;

2.6. guias de recolhimento de IRRF;

2.7. RAIS

3. Software da area Fiscal:

3.1. cadastro da empresa segundo a sua opgao tributaria;
3.2. escrituracéo do livro registro de entradas;

3.3. escrituracao do livro de saidas;

3.4. livro de apuracgao do ICMS;

3.5. geracao de guias de recolhimento.

lll - Procedimento Didatico e Cronograma de Desenvolvimento

Habilidades Bases Tecnoldgicas Procedimentos Didaticos De Até

1. Utilizar adequadamente os recursos de hardware dos Cadastro da empresa
computadores e efetuar as configuragdes, nos softwares 1. Software da area Contabil:; 1.2. para exercicios praticos 2410717 2810717
aplicativos, organizando atividades de entrada e saida de dados de cadastro de Plano de Contas;; mediamente documentos
sistemas de informacgao.; modelos

1. Utilizar adequadamente os recursos de hardware dos 3.2. escrituracao do livro registro de Escrituracao Fiscal 27/11/17 01/12/17
computadores e efetuar as configuragées, nos softwares entradas;; 3.3. escrituragao do livro

aplicativos, organizando atividades de entrada e saida de dados de de saidas;; 3.4. livro de apuragao do




sistemas de informagao.; 2. Identificar e utilizar adequadamente os
principais softwares aplicativos na resolugao de problemas
analisando seu funcionamento.; 3. Cumprir tempestivamente as
obrigagées principais e acessorias, utilizando os softwares
disponibilizados pelos diversos 6rgaos governamentais.; 4. Aplicar
a legislacao vigente quanto ao correto preenchimento dos referidos
softwares.;

1. Utilizar adequadamente os recursos de hardware dos
computadores e efetuar as configuragées, nos softwares
aplicativos, organizando atividades de entrada e saida de dados de
sistemas de informagao.; 2. Identificar e utilizar adequadamente os
principais softwares aplicativos na resolugao de problemas
analisando seu funcionamento.;

1. Utilizar adequadamente os recursos de hardware dos
computadores e efetuar as configuragdes, nos softwares
aplicativos, organizando atividades de entrada e saida de dados de
sistemas de informagao.; 2. Identificar e utilizar adequadamente os
principais softwares aplicativos na resolugao de problemas
analisando seu funcionamento.;

1. Utilizar adequadamente os recursos de hardware dos
computadores e efetuar as configuragées, nos softwares
aplicativos, organizando atividades de entrada e saida de dados de
sistemas de informacao.; 2. Identificar e utilizar adequadamente os
principais softwares aplicativos na resolugao de problemas
analisando seu funcionamento.;

1. Utilizar adequadamente os recursos de hardware dos
computadores e efetuar as configuragdes, nos softwares
aplicativos, organizando atividades de entrada e saida de dados de
sistemas de informagao.; 2. Identificar e utilizar adequadamente os
principais softwares aplicativos na resolugao de problemas
analisando seu funcionamento.;

1. Utilizar adequadamente os recursos de hardware dos
computadores e efetuar as configuragdes, nos softwares
aplicativos, organizando atividades de entrada e saida de dados de
sistemas de informagao.; 2. Identificar e utilizar adequadamente os
principais softwares aplicativos na resolugao de problemas
analisando seu funcionamento.;

1. Utilizar adequadamente os recursos de hardware dos
computadores e efetuar as configuragdes, nos softwares
aplicativos, organizando atividades de entrada e saida de dados de
sistemas de informagao.; 2. Identificar e utilizar adequadamente os
principais softwares aplicativos na resolugao de problemas
analisando seu funcionamento.;

1. Utilizar adequadamente os recursos de hardware dos
computadores e efetuar as configuragées, nos softwares
aplicativos, organizando atividades de entrada e saida de dados de
sistemas de informagao.; 2. Identificar e utilizar adequadamente os
principais softwares aplicativos na resolugao de problemas
analisando seu funcionamento.;

1. Utilizar adequadamente os recursos de hardware dos
computadores e efetuar as configuragées, nos softwares
aplicativos, organizando atividades de entrada e saida de dados de
sistemas de informacgao.;

1. Utilizar adequadamente os recursos de hardware dos
computadores e efetuar as configuragdes, nos softwares
aplicativos, organizando atividades de entrada e saida de dados de
sistemas de informacgao.;

1. Utilizar adequadamente os recursos de hardware dos
computadores e efetuar as configuragées, nos softwares
aplicativos, organizando atividades de entrada e saida de dados de
sistemas de informacgao.; 2. Identificar e utilizar adequadamente os
principais softwares aplicativos na resolugao de problemas
analisando seu funcionamento.; 3. Cumprir tempestivamente as
obrigacdes principais e acessorias, utilizando os softwares
disponibilizados pelos diversos 6rgaos governamentais.; 4. Aplicar
a legislagao vigente quanto ao correto preenchimento dos referidos
softwares.;

1. Utilizar adequadamente os recursos de hardware dos
computadores e efetuar as configuragées, nos softwares
aplicativos, organizando atividades de entrada e saida de dados de
sistemas de informagao.; 2. Identificar e utilizar adequadamente os
principais softwares aplicativos na resolugao de problemas
analisando seu funcionamento.; 3. Cumprir tempestivamente as
obrigacées principais e acessorias, utilizando os softwares
disponibilizados pelos diversos 6rgaos governamentais.; 4. Aplicar
a legislacdo vigente quanto ao correto preenchimento dos referidos
softwares.;

1. Utilizar adequadamente os recursos de hardware dos
computadores e efetuar as configuragdes, nos softwares
aplicativos, organizando atividades de entrada e saida de dados de
sistemas de informagao.; 2. Identificar e utilizar adequadamente os
principais softwares aplicativos na resolugao de problemas
analisando seu funcionamento.; 3. Cumprir tempestivamente as
obrigacées principais e acessorias, utilizando os softwares
disponibilizados pelos diversos 6rgaos governamentais.; 4. Aplicar
a legislacao vigente quanto ao correto preenchimento dos referidos
softwares.;

1. Utilizar adequadamente os recursos de hardware dos
computadores e efetuar as configuragées, nos softwares
aplicativos, organizando atividades de entrada e saida de dados de

ICMS;; 3.5. geragao de guias de
recolhimento.;

1. Software da area Contabil:; 1.3.
lancamentos dos atos e fatos
administrativos;; 1.4. diario;; 1.5.
razao;; 1.6. balancete de verificagao;;

1. Software da area Contabil:; 1.3.
langamentos dos atos e fatos
administrativos;; 1.4. diario;; 1.5.
razao;; 1.6. balancete de verificacao;;

1.3. langcamentos dos atos e fatos
administrativos;; 1.4. diario;; 1.5.
razao;;

1. Software da area Contabil:; 1.3.
langamentos dos atos e fatos
administrativos;; 1.4. diario;; 1.5.
razao;;

1. Software da area Contabil:; 1.3.
langamentos dos atos e fatos
administrativos;; 1.4. diario;; 1.5.
razao;;

1.3. langamentos dos atos e fatos
administrativos;; 1.4. diario;; 1.5.
razao;;

1.2. cadastro de Plano de Contas;;

1. Software da area Contabil:;

1. Software da area Contabil:; 1.1.
cadastros de empresas;;

2. Software da area de
Departamento Pessoal:; 2.1. cadastro
da empresa;; 2.2. cadastros dos
funcionarios (dependentes IR, salario
familia);;

1. Software da area Contabil:; 1.3.
langamentos dos atos e fatos
administrativos;; 1.4. diario;; 1.5.
razao;; 1.6. balancete de verificacao;;
1.7. apuragao do resultado do
exercicio;; 1.8. balango patrimonial e
demonstragao do resultado do
exercicio;; 1.9. geragdes de guias de
recolhimento;

2. Software da area de
Departamento Pessoal:; 2.3. calculo
da folha de pagamento;;

3.2. escrituracao do livro registro de
entradas;; 3.3. escrituragao do livro
de saidas;;

Conferencia da folha e
geracgao de arquivos
auxilares da folha

Langamentos contabeis
mediamente documentos
modelos e levantamento
de balancetes

Langamentos contabeis
mediamente documentos
modelos (avaliagdo com
entrega dos balancetes)

Langamentos contabeis
mediamente documentos
modelos

Langamentos contabeis
mediamente documentos
modelos

Langamentos contabeis
mediamente documentos
modelos

Langamentos contabeis
mediamente documentos
modelos

Cadastro da empresa
para exercicios praticos
mediamente documentos
modelos

Cadastro da empresa
para exercicios praticos
mediamente documentos
modelos

Cadastro da empresa
para exercicios praticos
mediamente documentos
modelos

Cadastro de funcionarios

Langamentos contabeis
mediamente documentos
modelos e levantamento
de balancetes, balango e
DRE.

Langamentos de
variaveis e calculo da
folha de pagamento.

Escrituragao Fiscal

23/10/17

25/09/17

18/09/17

11/09/17

04/09/17

28/08/17

21/08/17

14/08/17

07/08/17

31/07/17

09/10/17

02/10/17

16/10/17

131117

27/10/17

29/09/17

22/09/17

15/09/17

08/09/17

01/09/17

25/08/17

18/08/17

11/08/17

04/08/17

13/10/17

06/10/17

20/10/17

171117




sistemas de informagao.; 2. Identificar e utilizar adequadamente os
principais softwares aplicativos na resolugao de problemas
analisando seu funcionamento.; 3. Cumprir tempestivamente as
obrigacées principais e acessorias, utilizando os softwares
disponibilizados pelos diversos 6rgaos governamentais.; 4. Aplicar
a legislagao vigente quanto ao correto preenchimento dos referidos
softwares.;

1. Utilizar adequadamente os recursos de hardware dos
computadores e efetuar as configuragées, nos softwares
aplicativos, organizando atividades de entrada e saida de dados de
sistemas de informacgao.; 2. Identificar e utilizar adequadamente os
principais softwares aplicativos na resolugao de problemas
analisando seu funcionamento.; 3. Cumprir tempestivamente as
obrigacées principais e acessorias, utilizando os softwares
disponibilizados pelos diversos 6rgaos governamentais.; 4. Aplicar
a legislagao vigente quanto ao correto preenchimento dos referidos
softwares.;

1. Utilizar adequadamente os recursos de hardware dos
computadores e efetuar as configuragées, nos softwares
aplicativos, organizando atividades de entrada e saida de dados de
sistemas de informacgao.; 2. Identificar e utilizar adequadamente os
principais softwares aplicativos na resolugao de problemas
analisando seu funcionamento.; 3. Cumprir tempestivamente as
obrigagées principais e acessorias, utilizando os softwares
disponibilizados pelos diversos 6rgaos governamentais.; 4. Aplicar
a legislacao vigente quanto ao correto preenchimento dos referidos
softwares.;

1. Utilizar adequadamente os recursos de hardware dos
computadores e efetuar as configuragdes, nos softwares
aplicativos, organizando atividades de entrada e saida de dados de
sistemas de informagao.; 2. Identificar e utilizar adequadamente os
principais softwares aplicativos na resolugao de problemas
analisando seu funcionamento.; 3. Cumprir tempestivamente as
obrigagées principais e acessorias, utilizando os softwares
disponibilizados pelos diversos 6rgaos governamentais.; 4. Aplicar
a legislagao vigente quanto ao correto preenchimento dos referidos
softwares.;

3. Software da area Fiscal:; 3.1.
cadastro da empresa segundo a sua Parametrizacao Fiscal 06/11/17 10/11/17
opcao tributaria;;

2.4. CAGED:;; 2.5. SEFIP — com Conferencia da folha e
geragao de GPS e SEFIP;; 2.6. guias geragao de arquivos 30/10/17 03/11/17
de recolhimento de IRRF;; 2.7. RAIS; auxilares da folha

3.2. escrituracao do livro registro de
entradas;; 3.3. escrituragao do livro Escrituragao Fiscal 20/11/17 241117
de saidas;;

IV - Plano de Avaliagao de Competéncias

Competéncias Instrumento(s) e Procedimentos de Avaliacdo Critérios de Desempenho Evidéncias de Desempenho

1. Verificar o correto funcionamento dos Atendimento as Normas ;
equipamentos e softwares do sistema de Criatividade na Resolugao
informacao interpretando orientacées dos de Problemas ; Pertinéncia
manuais e selecionar programas de aplicagao das Informagoes ;

Compreensao na execugao
das tarefas atribuidas e
senso critico e de analise na
elaboragao dos documentos

Participagdo em Aula ; Avaliacao Pratica ;

a partir da avaliagdo das necessidades do Pontualidade e - .
P . . e demonstragoes contabeis.
usuario. Cumprimento de Prazos ;
Atendimento as Normas ;
. . - . Pertinéncia das Compreensao na execugao
2. Analisar os servicos e fungdes de Sistemas ~ v
. . L Informacgoes ; das tarefas atribuidas e
Operacionais utilizando suas ferramentas e L IO .. - ) h e N
Avaliacao Pratica ; Participacdo em Aula ; Pontualidade e senso critico e de analise na

recursos em atividades de configuragao,

. - . Cumprimento de Prazos ; elaboragao dos documentos
manipulagdo de arquivos, seguranga e outras.

Criatividade na Resolugdo e demonstragées contabeis.
de Problemas ;

. R - Atendimento as Normas; Compreensao na execugao
3. Analisar a utilizagado de varios softwares

disponibilizados pelos 6rgaos governamentais FETEEE G ED s L
P . P gc g L Avaliagao Pratica ; Portfélio de Atividades ; Informagoes ; Criatividade senso critico e de analise na
para cumprimento das obrigagdes principais e - -
b na Resolugao de elaboragao dos documentos
acessorias. - A
Problemas ; e demonstragdes contabeis.
. . - . Compreensao na execugao
4. Pesquisar nas legislagoes as formas de Relacionamento de P ¢

das tarefas atribuidas e

senso critico e de analise na
elaboragao dos documentos
e demonstragdes contabeis.

preenchimento, prazo de entrega e Conceitos ; Interatividade,
consequéncias do ndo cumprimento das Cooperacao e Colaboragao
mesmas. ; Atendimento as Normas ;

Avaliagao Pratica ; Portfélio de Atividades ;

V — Plano de atividades docentes

Atendimento a alunos por Participagdao em
Projetos e Agcoes meio de agoes e/ou projetos reunides com
L. . voltados a voltados a superagao de Preparo e corregao Preparo de Coordenador de
Atividade Previstas = . o LI h
reducgao da defasagens de aprendizado de avaliagoes material didatico | Curso e/ou previstas
Evasao Escolar ou em processo de em Calendario
Progressao Parcial Escolar
Elaboragao de
Julho Acompﬁanr.lamento da Recuperagdo continua feedback a0 alunos atividades praticas Sempr.e, nas datas
frequéncia escolar de acordo com o estipuladas
PTD
Acompanhamento da - . Elaboracgao de atividades Sempre, nas
Agosto frequéncia escolar Recuperagdo continua feedback ao alunos praticas de acordo com o PTD |datas estipuladas
Setembro Acompﬁanr.iamento da Recuperagéo continua feedback ao alunos E_Iaboragao de atividades Sempr'e, nas
frequéncia escolar praticas de acordo com o PTD |datas estipuladas
Outubro AcompAant_\amento da Recuperagao continua feedback ao alunos E.Iaboragao de atividades Sempr_e, nas
frequéncia escolar praticas de acordo com o PTD |datas estipuladas
Novembro Acom[{anl}amento da Recuperagao continua feedback ao alunos E_Iaboragao de atividades Sempr_e, nas
frequéncia escolar praticas de acordo com o PTD [datas estipuladas
Dezembro Acom;{anr}amento da Recuperagao continua feedback ao alunos E_Iaboragao de atividades Sempr'e, nas
frequéncia escolar praticas de acordo com o PTD |datas estipuladas

VI — Material de Apoio Didatico para Aluno (inclusive bibliografia)




Software Contmatic, consulta codigos cnae fonte IBGE, Codigos de atividades Ministerio do Trabalho, NCM - Regulamento IPl, Regulamento ICMS

VIl - Propostas de Integragao e/ou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra

Atividade Extra

Balancos e DRE elaborados pela sala de aula podem ser usados nas aulas Estrutura e Analise das Demonstracdes Contabeis, bem como nas demais
disciplinas que utilizagao tais demonstrativos

Propostas de Integragéo e/ou Interdisciplinares

VIl - Estratégias de Recuperagado Continua (para alunos com baixo rendimento/dificuldades de aprendizagem)

Exercicios praticos e atividades em sala de aula

IX — Identificagao:

Nome do Professor SEBASTIAO RODRIGUES DE CAMARGO ;

Assinatura Data 10/08/2017

X — Parecer do Coordenador de Curso:

Nome do Coordenador:

Assinatura: Data: 18/08/17

Data e ciéncia do Coordenador Pedagégico

XI - Replanejamento

Data Descrigéo
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