Unidade de Ensino Médio e Técnico - CETEC

Plano de Trabalho Docente - 2017

Ensino Técnico

Plano de Curso no. 204 aprovado pela Portaria Cetec — 758, de 10-09-2015, publicada no Diario Oficial de 11-09-2015 — Poder Executivo — Segdo | — pagina 54.

ETEC:

Escola Técnica Estadual de Mairinque

Cadigo:

235 Municipio: Mairinque

Eixo Tecnolégico

Hospitalidade e Lazer

Habilitagao Profissional:

Habilitagdo Profissional de Técnico em Cozinha

Qualificagao:

Qualificagdo Técnica de Nivel Médio de ASSISTENTE DE SERVICOS GASTRONOMICOS

Componente Curricular:

Aplicativos Informatizados

Médulo:

2 |C. H. Semanal: |2,50

|Professor:

JONATAS DA SILVA MASCARENHAS ;

| — Atribui¢Ges e atividades profissionais relativas a qualificagdo ou a habilitagao profissional,
que justificam o desenvolvimento das competéncias previstas nesse componente curricular.

H — PLANEJAR ROTINA DE TRABALHO Planejar rotina de trabalho. Planejar e executar eventos gastronéomicos. Colaborar na criagao do cardapio.

Planejar cardapios.

Il - Competéncias, Habilidades e Bases Tecnolégicas do Componente Curricular

Competéncias
1. Identificar os principais softwares e aplicativos.
2. Selecionar programas de aplicagao a partir da avaliagdo das necessidades do usuario.

Habilidades
1. Reconhecer o funcionamento de sistemas operacionais ligados a restaurante.
2. Utilizar adequadamente os principais softwares e aplicativos na resolugao de problemas.

Bases Tecnoldgicas

1. Adquirir nogdes para utilizagdo de sistemas operacionais nos restaurantes:

1.1. sistema de pedidos salao;

1.2. sistema de controle de estoque;

1.3. sistema de elaboracao de cardapio;

1.4. sistema de reserva;

1.5. sistema de produgao;

1.6. sistema de interagdo com cliente

2. Gerenciamento de arquivos

3. Nogoes e procedimentos dos programas da Microsoft Office:

3.1. Word, Excel, Power Point e Corel Drawl

4. Operagéao de programas de computadores:

4.1. processadores de texto:

4.1.1. formatacao basica, organogramas, desenhos, figuras, mala direta, etiquetas

4.2. planilhas para checklist, lista de materiais e cotagoes, controle de clientes, nome, endereco, telefone, data de nascimento
5. Técnicas de apresentagcao em Power Point

6. Nocoes e fundamentos sobre montagem de banners, faixas, materiais para divulgagao.

Il - Procedimento Didatico e Cronograma de Desenvolvimento

Habilidades Bases Tecnoldgicas Procedimentos Didaticos De Até
2. Utilizar adequadamente os
principais softwares e 6. Nocoes e fundamentos sobre montagem de banners, faixas, materiais Aula teoricas Debates
N - : = . o ; 23/06/17 29/07/17
aplicativos na resolucéao de para divulgacéao.; Realizagao de projetos
problemas.;
2. Utilizar adequadamente os
principais softwares e 6. Nocoes e fundamentos sobre montagem de banners, faixas, materiais Aula teéricas Debates
N - : ~ L . 31/07/17 12/08/17
aplicativos na resolucéao de para divulgacao.; Realizacao de projetos
problemas.;
2. Utilizar adequadamente os 1. Adquirir nogdes para utilizagao de sistemas operacionais nos
principais softwares e restaurantes:; 5. Técnicas de apresentacao em Power Point; 6. Nocées e Aula tedricas Debates
N - . . L ; 13/08/17 02/09/17
aplicativos na resolugao de fundamentos sobre montagem de banners, faixas, materiais para Realizagao de projetos
problemas.; divulgagao.;
2. Gerenciamento de arquivos; 3. Nogoes e procedimentos dos
- programas da Microsoft Office:; 3.1. Word, Excel, Power Point e Corel
2. Utilizar adequadamente os ) = .
P Drawl; 4. Operacao de programas de computadores:; 4.1. processadores -
principais softwares e o - L. ) Aula tedricas Debates
. ~ de texto:; 4.1.1. formatacao basica, organogramas, desenhos, figuras, . - . 03/09/17 21/10/17
aplicativos na resolugao de X . X . P L. Realizagao de projetos
) mala direta, etiquetas; 4.2. planilhas para checklist, lista de materiais e
problemas.; ~ .
cotagoes, controle de clientes, nome, endereco, telefone, data de
nascimento;
1. Reconhecer o 1. Adquirir nogdes para utilizagao de sistemas operacionais nos Aula tedricas Debates 24/09/17 15/12/17
funcionamento de sistemas restaurantes:; 1.1. sistema de pedidos saldo;; 1.2. sistema de controle de Realizagdo de projetos
operacionais ligados a estoque;; 1.3. sistema de elaboragao de cardapio;; 1.4. sistema de
restaurante.; 2. Utilizar reserva;; 1.5. sistema de producao;; 1.6. sistema de interagdo com cliente;

adequadamente os principais 2. Gerenciamento de arquivos;




softwares e aplicativos na
resolugao de problemas.;

IV - Plano de Avaliagao de Competéncias

Competéncias

aplicativos.

1. Identificar os principais softwares e

2. Selecionar programas de aplicagao a partir
da avaliagdo das necessidades do usuario.

Instrumento(s) e Procedimentos de Avaliacdo Critérios de Desempenho Evidéncias de Desempenho

Avaliagao Pratica ;

Criatividade na Resolugao
de Problemas ;

capacidade de resolver
problemas utilizando
ferramentas de informatica

capacidade de resolver
problemas utilizando
ferramentas de informatica

V — Plano de atividades docentes

Atividade Previstas

Projetos e Agoes
voltados a
reducgao da

Evaséao Escolar

Atendimento a alunos por
meio de agoes e/ou projetos
voltados a superagao de
defasagens de aprendizado
ou em processo de

Preparo e corregao
de avaliagées

Preparo de
material didatico

Participagdo em
reuniées com
Coordenador de
Curso e/ou previstas
em Calendario

Progresséo Parcial Escolar
Julho X X X X
Agosto X X
Setembro X X X
Outubro X X X
Novembro X X
Dezembro X X X X

VI — Material de Apoio Didatico para Aluno (inclusive bibliografia)

Criacao da ficha técnica utilizada nas aulas praticas.
Laboratério de Informatica com os programas aplicativos instalados

Laboratério de Informatica com os softwares de apoio instalados Datashow para as aulas expositivas dialogadas Apostila de informatica basica,
organizada pelo Docente.
Laboratério de Informatica com os softwares de apoio instalados

VIl - Propostas de Integragao e/ou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra

Atividade Extra

Projetos desenvolvidos em aula para assimilagdo do conteiido de forma pratica

Propostas de Integragdo e/ou Interdisciplinares

organizacgao de eventos criagdo de projetos

VIl - Estratégias de Recuperagado Continua (para alunos com baixo rendimento/dificuldades de aprendizagem)

A recuperacgao dos alunos com baixa rendimento sera continua com atividades propostas pelo docente em sala de aula.

A recuperagao dos alunos com baixa rendimento sera continua com atividades propostas pelo docente em sala de aula. Implantacao do aluno monitor,
para auxilio dos alunos com rendimento insatisfatorios por aluno que ja possuem as habilidades desenvolvidas no componente curricular

Implantacao do aluno monitor, para auxilio dos alunos com rendimento insatisfatérios por aluno que ja possuem as habilidades desenvolvidas no
componente curricular

IX — Identificagao:

Nome do Professor

JONATAS DA SILVA MASCARENHAS ;

Assinatura Data 21/08/2017

X — Parecer do Coordenador de Curso:

Nome do Coordenador:

Assinatura: Data: 11

Data e ciéncia do Coordenador Pedagégico

XI - Replanejamento

Data
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